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ABSTRAK 

Usaha Mikro Kecil dan Menengah dengan singkatan umumnya dikenal sebagai UMKM adalah 
suatu jenis usaha atau entitas bisnis yang nyata berperan dan berkontribusi pada 
perekonomian. UMKM kini diarahkan untuk dapat melakukan peningkatan dalam pencatatan 
laporan keuangan yang baik. Pencatatan laporan keuangan adalah salah satu faktor penting 
dalam sebuah usaha. Laporan keuangan bermanfaat untuk menyajikan informasi keuangan 
yang yang tentunya digunakan baik bagi pihak internal maupun eksternal terkait dengan 
kegiatan usaha tersebut. Namun pada kenyatannya masih banyak UMKM yang belum membuat 
laporan keuangan usahanya dengan berbagai alasan. Pada kesempatan ini kami ingin 
memberikan pelatihan bagaimana cara membuat atau menyusun laporan keuangan yang 
sederhana pada Ms. Excel yang mudah untuk dipahami oleh pemilik usaha, salah satunya yaitu 
pada Toko Dunia Plastik Kota Bengkulu. kami melihat bahwa Toko Dunia Plastik masih 
menggunakan laporan keuangan secara manual dan belum memiliki laporan keuangan yang 
baik dan benar menurut Standar Akuntansi Keuangan, dimana pemilik usaha belum 
memisahkan laporan keuangan antara modal, pendapatan, pengeluaran maupun untuk 
kepentingan pribadi. Berdasarkan persoalan tersebut dan dengan hasil observasi, kami tergerak 
untuk melakukan sosialisasi yang berhubungan dengan penyusunan laporan keuangan yang 
sederhana sehingga mudah untuk diterapkan dikalangan UMKM terkhusus Toko Dunia Plastik.  
 

ABSTRACT  

Micro, Small and Medium Enterprises with abbreviations commonly known as MSMEs are a 
type of business or business entity that is real and contributes to the economy. MSMEs are now 
directed to be able to make improvements in recording good financial statements. Recording 
financial statements is one of the important factors in a business. Financial reports are useful for 
presenting financial information which is of course used for both internal and external parties 
related to these business activities. However, in reality there are still many MSMEs that have not 
reported financial statements for various reasons. On this occasion we would like to provide 
training on how to create or compile a simple financial report on Ms. Excel is easily accessible 
by business owners, one of which is at Toko Dunia Plastik, Bengkulu City. We see that Toko 
Dunia Plastik uses financial reports manually and does not yet have good and correct financial 
reports according to Financial Accounting Standards, which have not separated financial 
statements between capital, expenses, and private interests. Based on these problems and with 
the results of observations, we are moved to carry out socialization related to the preparation of 
financial reports so that they are easy to apply among MSMEs, especially the World Plastic 
Store. 
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PENDAHULUAN 

UMKM merupakan singkatan dari Usaha Mikro Kecil dan Menengah. Menurut Peraturan 
Pemerintah Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 2021 Tentang Kemudahan, Perlindungan, Dan 
Pemberdayaan Koperasi Dan Usaha Mikro, Kecil, Dan Menengah pada pasal 1 ayat 2 yaitu Usaha Mikro 
adalah usaha produktif milik orang perorangan dan/atau badan usaha perorangan yang memenuhi 
kriteria Usaha Mikro sebagaimana diatur dalam peraturan pemerintah. Namum secara umum pengertian 
UMKM adalah usaha atau bisnis yang dilakukan oleh individu, kelompok, badan usaha kecil, maupun 
rumah tangga. Indonesia sebagai negara berkembang, menjadikan UMKM sebagai pondasi utama sektor 
perekonomian masyarakat, hal ini dilakukan untuk mendorong kemampuan kemandirian dalam 
berkembang pada masyarakat khususnya dalam sektor ekonomi.  

Perkembangan UMKM bisa dilihat dari berbagai indikasi, salah satunya adalah laporan keuangan 
yang dimiliki UMKM tersebut. Pengabdian kali ini dilakukan pada salah satu toko, yaitu Toko Dunia 
Plastik dikota Bengkulu. Kita mengetahui bahwa setiap usaha atau bisnis sangat berkaitan dengan 
laporan keuangn, begitu juga denganToko Dunia Plastik. Laporan keuangan memiliki pengertian yaitu 
laporan yang berisi pencatatan uang dan transaksi yang terjadi dalam bisnis, baik transaksi pembelian 
maupun penjualan dan transaksi lainnya yang memiliki nilai dan moneter. 
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Menurut Munawir S (2002:2) “ Laporan keuangan merupakan hasil dari proses akuntansi yang 
dapat memberikan informasi tentang suatu keadaan perusahaan sekaligus merupakan alat komunikasi 
antara data keuangan dengan pihak yang berkepentingan dengan data perusahaan tersebut”. 

Menurut Azhar (2019), Microsoft excel adalah program aplikasi pada microsoft office yang 
digunakan dalam pengelolahan angka (aritmatika). Microsoft excel salah satu perangkat lunak yang 
mengolah data secara otomatis meliputi perhitungan dasar, penggunaan fungsi-fungsi, pembuatan grafik 
dan manajemen data.  
 Usaha Toko Dunia Plastik merupakan sebuah usaha yang berdiri sejak tahun 2020 yang 
beralamat di Jl.H.Adam Malik, No.34A, Kel.Selebar, Kota Bengkulu. Toko Dunia Plastik menjual berbagai 
jenis plastik, seperti tempat makan dari plastik dan berbagai jenis kantong plastik. Selama berdirinya 
Toko Dunia Plastik, belum memiliki laporan keuangan yang baik dan benar sesuai Standar Akuntansi 
Keuangan. Pencatatan laporan keuangan Toko Dunia Plastik masih manual dan belum memisahkan 
laporan keuangan antar modal, pendapatan, pengeluaran maupun untuk kepentingan pribadi sehingga 
mengakibatkan laporan keuangan Toko Dunia Plastik masih belum teratur, tidak mengetahui posisi 
keuangan setiap bulan, tidak dapat mengetahui pasti keuntungan bahkan kerugian yang di alami. 
   

METODE 
 

Pelaksanaan pengabdian atau sosialisasi ini dilakukan selama satu bulan, pada toko Dunia 
Plastik ini kami akan melakukan pelatihan atau pendampingan  berupa proses pencatatan laporan 
keuangan sederhana agar laporan keuangannya lebih tersusun dan rapi Dengan menggunakan microsoft 
excel tahun 2010. Pada pelaksanaan ini kami memperkenalkan 3 bentuk laporan keuangan sederhana 
yaitu laporan laba rugi, perubahan modal dan neraca akhir.  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 

 
Gambar 1. work breakdown structure Pengabdian Masyarakat 
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 Survei lokasi toko dunia plastik yang berada di Jl.H.Adam Malik  
 No, 34A, Kel.Selebar,Kota Bengkulu. Kemudian dilanjutkan   
 Dengan penentuan pelaksanaan atatu sasaran kegiatan.  
  
 
 

 Melihat bagaimana pencatatan pembukuan keuangan toko  
 Dunia plastik Kota Bengkulu selama ini dan ternyata belum   
 Memiliki laporan Keuangan yang baik dan benar. 
 
 
 
 
 Memberikan pelatihan atau bimbingan bagimana pencatatan 
 Laporan keuangan sederhana untuk umkm dengan menggunakan 
  Microsoft excel tahun 2010. 
 
 
 
 Memberikan saran atau masukkan kepada kepada Toko Dunia 
 Plastik Kota Bengkulu terhadap laporan keuangan yang telah 

  dibuat selama ini. 
 
 
 
 

Gambar 2. Aktivitas Pelatihan Pembuatan Laporan Keuangan Sederhana 

UMKM Menggunakan Ms. Excel Tahun 2010  

  
 
Hasil Aktivitas 

Sebelum dilakukannya pengabdian masyarakat ini selama 1 bulan  yang berupa sosialisasi pada 
Toko Dunia Plastik tim pengabdi berusaha melihat dan memeriksa catatan laporan keuangan milik Toko 
dunia plastik dan ternyata hanya membuat laporan keuangan harian yang berupa pendapatan harian. 
Sehingga toko dunia plastik tidak mengetahui naik turunnya pendapatan dan pengeluaran perbulan. 

Melihat dari latar belakang permasalahan yang telah diketahui, kami memberikan informasi dan 
bimbingan kepada toko dunia plastik tentang bagaimana membuat laporan keuangan yang sederhana 
pada  Ms. Excel tahun 2010, seperti laporan laba rugi, perubahan ekuitas (modal) dan necara akhir.  

Laporan laba rugi yang bertujuan untuk menunjukkan berapa keuntungan yang diperoleh dan 
kerugian yang dialami. Meskipun usaha berskala kecil, sebaiknya dilakukan penyusunan laporan 
perubahan ekuitas (modal), laporan ini dibuat untuk menggambarkan perubahan modal usaha. Selain itu 
laporan perubahan modal juga dapat menunjukkan dari mana sumber perubahan modal pada usaha 
tersebut. Laporan neraca akhir dari laporan ini dapat mengetahui kondisi aset, kewajiban dan modal 
usaha kedepannya. 

Setelah dilakukannya pelatihan pembuatan laporan keuangan sederhana, kami melakukan 
evaluasi berupa saran terhadap laporan keuangan yang telah dibuat toko dunia plastik selama ini yang 
diharapkan dapat menyusun laporan keuangan yang lebih tersusun lagi seperti memisahkan buku kas 
masuk, pengeluaran ,stok barang, keperluan-keperluan pribadi dan membuat laporan keuangan laba 
rugi, perubahan modal dan neraca akhir kedalam Ms.Excel tahun 2010. 
 Aktivitas pengabdian ini telah memberikan dampak yang bermanfaat bagi Toko Dunia Plastik 
diantarnya sebaagai berikut: 
 
1. Kedepannya Toko Dunia Plastik akan memperbaiki laporan keangannya sehingga akan mengetahui 

posisi keuangannya. 
2. Setelah diadakannya pengabdian ini, Toko Dunia Plastik sudah memiliki pengetahuan dasar tentang 

membuat laporan keuangan yang sederhana menggunakan Ms.Excel untuk usahanya serta mampu 
membuat laporang keuangan sederhana. 
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Penyelesaian Masalah 
 

Pelatihan yang dilakukan oleh tim pengabdi pada Toko Dunia Plastik bertujuan membantu Dunia 
Plastik untuk memperbaiki laporan keuangannya. Berdasarkan pelaksanaan pelatihan yang sudah 
diadakan selama satu bulan tersebut, tim pengabdi menyimpulkan bahwa pelatihan yang berlangsung 
sudah berjalan dengan sangat baik dan mendapat respon yang baik dari pemilik Toko Dunia Plastik dan 
Toko Dunia Plastik juga sudah mampu membuat laporan sesuai tim pengabdian harapkan. Perubahan 
yang terjadi sangat signifikan mulai dari laporan keuangan yang masih manual sekarang sudah tersusun 
secara otomatis di Ms. Excel tahun 2010, laporan laba rugi yang sebelumnya tidak ada menjadi ada, 
laporan perubahan ekuitas (modal) dan begitu juga dengan laporan neraca akhir. Semua laporan yang 
dijelaskan oleh tim pengabdi adalah merupakan laporan yang sangat sederhana untuk kalangan UMKM 
sehingga sangat mudah juga untuk penerapannya.  

Dengan adanya laporan keuangan, seorang pemilik usaha mampu membuat sebuah prediksi 
terhadap bagaimana kondisi usahanya. menggunakan Ms. Excel tahun 2010 untuk laporan keuangan 
tentunya bisa menjadi solusi untuk para pemilik usaha yang membuat laporan keuangan. Beberapa 
keuntungan menggunakan menggunakan Ms. Excel tahun 2010 untuk laporan keuangan yaitu : 

 
a. lebih memudahkan karena semua data otomatis terhitung. selama rumus yang digunakan benar dan 

setiap data transaksi tercatat dengan cepat, kemungkinan terjadi salah hitungan akan lebih kecil. 
b. Lebih praktis ketika ada perubahan, tidak perlu melakukan perubahan secara manual. 
c. Lebih ramah lingkungan, karena dengan menggunakan Ms. Excel tahun 2010 lebih meminimalisir 

penggunaan kertas. 
 
Pada tahap yang selanjutnya yaitu tahap bimbingan pembuatan laporan keuangan, tim pengabdi 

sudah sangat bersungguh-sungguh dalam memberikan pelatihan. Tim pengabdi memulai pelatihan 
dimulai dari  pembelajaran rumus Ms. Excel tahun 2010 yaitu rumus penjumlahan  dan pengurangan, 
bagaimana cara mencatat atau membuat laporan laba rugi, yang bertujuan untuk mengetahui apakah 
Toko Dunia Plastik mengalami rugi atau untung. Kemudian dilanjutkan dengan pelatihan bagaimana cara 
membuat laporan perubahan ekuitas (modal) agar mendapatkan gambaran perubahan modal usaha dan 
yang terakhir tim pengabdi memberikan pelatihan bagaimana cara membuat laporan neraca akhir yang 
bertujuan untuk mengetahui kondisi aset, kewajiban dan modal. 

Pada tahap terkakhir setelah tim pengabdi memberikan semua pelatihan laporan keuangan 
sederhana untuk UMKM, maka yang dilakukan selanjutnya adalah memberikan penilaian atas laporan 
keuangan yang sudah diperbaiki menurut pelatihan yang di ajarkan, mulai dari rumus Ms. Excel, laporan 
laba rugi, perubahan ekuitas dan neraca akhir, semua sudah baik dan benar. Tim pengabdi sangat 
merasa puas karena Toko Dunia Plastik sudah memiliki laporan keuangan sederhana dan benar yang 
sudah tersusun secara otomatis pada Ms. Excel. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

 

Gambar 3. Foto Setelah Melakukan Pelatihan Pembuatan Laporan Keuangan Sederhana UMKM 

Menggunakan Ms. Excel Tahun 2010 
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Gambar 4. Foto Waktu Pelatihan Pembuatan Laporan Keuangan Sederhana UMKM Menggunakan 

Ms. Excel Tahun 2010 

 

 
 

Gambar 5.  Foto Laporan Keuangan Sederhana Toko Dunia Plastik Selama Ini 

  
 
Berikut Contoh Penyusunan  Laporan Keuangan Sebagai Acuan Penyusunan Laporan Keuangan 

Toko Dunia Plastik Untuk Kedepannya. 
 

Persamaan dasar akuntansi Secara sederhana dapat dibuat bagian sebagai berikut : 
Akun Bertambah Berkurang 

Harta   Debit Kredit 

Utang  Kredit Debit 

Ekuitas (modal) Kredit Debit 

Pendapatan Kredit Debit 

Beban  Debit Kredit 
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   Rumus excel yang digunakan : 
a. SUM 

Fungsi SUM menambahkan nilai, contoh rumusnya : 
=SUM(cell pertama yang ingin dijumlahkan : cell terakhir ), misalnya =SUM(C1:C2) 

b.  Pengurangan  
Contohh rumusnya :=C1-C2 

 
1. Contoh Laporan Laba Rugi 

 

 
 
 

2. Contoh Laporan Perubahan Modal 
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3. Contoh Laporan Neraca 

 
 

 
KESIMPULAN DAN SARAN 

 
 Kesimpulan yang dapat ditarik oleh tim pengabdi pada pengabdian ini adalah pelatihan yang 
dilaksanakan pada tanggal 01 Juli sampai 31 juli 2022 di Toko Dunia Plastik Bengkulu sudah berhasil 
terlaksana dan Toko Dunia Plastik saat ini sudah mulai membuat laporan keuangannya berdasarkan 
pelatihan yang sudah tim pengabdi berikan, sehingga saat ini dan kedepannya Dunia Plastik akan 
mengetahui keuntungan atau kerugian setiap bulan, akan mengetahui perubahan modal dan akan 
mendapatkan informasi posisi keuangan mereka setiap bulan. Saran yang bisa tim pengabdi berikan 
untuk Toko Dunia Plastik tentunya masih berkaitan dengan laporan keuangan sederhana, agar 
kedepannya bisa konsisten dalam mencatat dan membuat laporan keuangannya, karena 
berkembangnya suatu usaha juga berdasarkan hasil pencatatan laporan keuangan yang dimiliki oleh 
bisnis tersebut dan juga agar mempermudah untuk membaca naik turun nya sebuah usaha juga bisa 
dilihat dari laporan keuangannya. Dengan adanya pelatihan ini tim pengabdi berharap semoga Toko 
Dunia Plastik bisa lebih maju dan berkembang sesuai dengan kemajuan zaman saat ini. 
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