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pengelolaan Dokumentasi dan [nformasi Hukum tentang pedoman teknis pengelolaan
Dokumentasi dan Informasi Hukum di  lingkunganKomisi  Pemilihan  Umum  (KPU,

upalen/Kota) sejauh ini jumlah produk hukum yang telah diupload di JDIH KPU Provinsi

gkulu terhitung dar tahun 2013 sampa 2021 berjumlah 181. Sistem yang digunakan disub
bagian teknis penyelengaaraan pemilu, partisipasi, hubungan masyarakat, dan sumber daya
manusia sudah terprogram dengan bak. Pada laman website JDIH KPU Provinsi Bengkulu
terdapat paraturan-peraturan KPU. keputusan yang mencakup (Keputusan KPU Provinsi dan
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keglatan Ini dapal mengetauhl perbandingan |umlah wiewer dan jumiah PKPU yang telah
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ABSTRACT
The management of the Bengkulu Province KP!is Le@@WDocumentation and Information

Network (JDIH) began in February 2018 which w: rked by the formation of a team based on
the degision of the Bengkulu Province gene tion commission Number: 16/HK.03.1-
Kpt/ 17/11/2019 regarding team compasition Legal Documentation and Information Network
(JDIH) at the General Election Commission of Bengkulu Plahce. The Legal Documentation and
Information Network is a decisicn on the management of Legal Documentation and Information
regarding technical guidelines for the management of Legal Documentation and Information
within the General Election Commission (KPU, Regency/City). 2021 amounted lo 181. The
system used in the technical sub-section of election administration, paficipation, public relations,
and human resources has been well programmed. On the Bengkulu Provincial KPU JDIH
website page, thera are KPU requlations, decisions which include (Provincial KPU Decisions and
Regency/City Decisions). Data collection technigues in this joumal were obiained from literature
and were participalory in the activities of the Ben@ Province KPU office. The resulls obtained
from this activity can determine the comparison of the number of viewers and the number of
PHKPU that has been determined.

PENDAHULUAN

Universitas Muhammadiyah Bengkulu adalah institusi pendidikan yang mengedepankan kualitas
mahasiswa. Kualitas sumber daya manusia yang diharapkan adalah yang memiliki kompetensi dan etika
yang professional sebagai salah satu bentuk untuk menjawab tantangan dunia kerja. Hal ini merupakan
realisasi tujuan Pendidikan Nasional dan Tri Dharma Perguruan Tinggi. Objek kajian program PKL adalah
peneraffh iimu pengetahuan di institusi maupun perusahaan yang menjadi mitra program PKL.

Fakultas Teknik Universitas Muhammadiyah Bengkulu (FT UMB) didirikan pada tahun 2004
berdasarkan Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 3080/D/T/2004,
bersama dengan dua fakultas yang lain di lingkungan UMB Yaitu : Fakultas Kesehatan dan Fakultas
Sosiologi. Saat dibuka pertama kali Fakultas Teknik Teknik memilki satu jurusan yaitu Teknik
Informatika, tapi pada tangal 24 April 2006 Fakultas Teknik UMB menambah dua program studi lagi, yaitu
Program Studi Sistem Informasi (S1) dan Komputerisasi Akuntansi (D3). Kedua Program Studi
bertambah berdasarkan Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 58/D/0/2006
tentang Alih Kelola Akademi Manajemen Informatika dan Komputer Nusantara (AMIK) dan Sekolah
Tinggi Manajemen Informatika dan Komputer Nusantara (STMIK) Yang diselenggarakan oleh Yayasan
Nusanta&u Bengkulu di Bengkulu yang lalu menjadi Program Studi di Universitas Muhammdiyah
Bengkul

PKL dapat diartikan sebagai sarana pelatihan mental, sikap, penerapan iimu, dan pembentukan
awal lulusan yang kompeten pada bidangnya masing-masing. Dengan demikian PKL adalah suatu
kegiatan yang terpadu dari seluruh pengalaman belajar sebelumnya ke dalam program pelatihan berupa
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kinerja dalam semua hal yang berhubungan dengan penerapan ilmu yang telah dipelajari (Buku Panduan
PKL). E

graktik kerja lapangan merupakan hal yang penting dalam manajemen sumber daya manusia. Ini
membantu mengembangkan Kkarir individu dan pertumbuhan organisasi. Praktik kerja lapangan kerja
adalah bentuk praktik atau pelatihan yang dilakukan di tempat kerja.Selama pelatihan, mahasiswa harus
terbiasa dengan lingkungan kerja yang akan menjadi bagian dari mereka selama prakteek kerja lapangan
dilaksnakan. Mahasiswa juga akan mendapatkan pengalaman langsung menggunakan mesin,
peralatfEJpembukuan,atau lainnya sebagainya yang ada di tempat magang.

Pelatihan di tempat kerja mudah diatur dan dikelola dan menyederhanakan proses adaptasi ke
tempat kerja yang ban. Pelatihan di tempat kerja sangat digunakan untuk tugas-tugas praktis. Itu tidak
mahal, dan tidak memerlukan peralatan khusus yang biasanya digunakan untuk pekerjaan tertentu.

B giatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini dilaksnakan secara berkelompok yang bertempat di
Kantor Komisi Pemilihan Umum (KPU) Provinsi Bengkulu. Kantor KPU Provinsi Bengkulu merupakan
sebuah instansi untuk melayani masyarakat dalam mengurus Masalah pemilihan umum. Dalam kegiatan
Praktek Kerja Lapanhn(PKL) anggota kelompok tidak di pisah ke berbagai sub bagian kantor.

Tujuan dari Kegiatan Praktik Kerja Lapangan (PKL) Diharapkan mahasiswa mampu melakukan
kerja samatim di bawah bimbingan tenaga pendamping perusahaan,serta mampu meningkatkan
pengetahuan kognitif,psikomatorik dan efektf di bidang ilmu komputer secara kelompok dalam bentuk
kelompok PKL.

METODE
Metode yang digunakan dalam pelaksanaan Praktek Kerja Lapangan (PKL) adalah metode
partisipatif yaitu dengan cara mengikuti seluruh kegiatan yang ada di kantor komisi pemilihan
umum.Selama masa PKL di KPU Provinsi Bengkulu para anggota dan staf KPU menjalankan system
kerja shif memiliki system kerja WFH (word from home) dan WFO (word from office) di karenakan masih
dalam keadaan pandemi covid-19 dan selama pandemi kegiatannya 50% dikantor dan 50% dirumah
atau dengan cara membuat jadwal pergantian masuk di setiap harinya

HASIL DAN PEMBAHASAN

Hasil Aktivitas

Dalam kegiatan Pengenalan situs jaringan dokomentasi dan informasi hukum kpu provinsi
Bengkulu disosialisasikan terlebih dahulu oleh staf kpu provinsi bengkulu kepada mahasiswa dan
mahasiswi magang,kegiatan dilaksakan kurun waktu selama satu bulankegiatan setiap minggunya
berbeda,minggu pertama pengenalan situs jdih,minggu kedua melihat jumlah peraturan-peraturan yang
ada disitus jdih dan minggu ketiga melihat jumlah keputusan-keputusan disitus jdih dan minggu terakhir
menaikan jumlah viwer yang ada disitus jdih.

Gambar 1. Pengenalan Situs Jaringan Dokomentasi Dan Informasi Hukum KPU Provinsi Bengkulu
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Kegiatan Umum

Dalam Praktik Kerja Lapangan (PKL) di Sub.bagian Teknis dan Humpas KPU Provinsi bengkulu
selama kurang lebih satu bulan, penulis mengerjakan tugas-tugas yang dapat membantu staf serta
menjalankan pelayanan kepada masyarakat. Adapun kegiatan tersebut
Tabel 1. Kegiatan Praktek Kerja Lapangan(PKL)

JREGIAT AN

1 | Senen.24 janu ' Pengenalan situasi tempat PKL

2 Selasa,25 januari 2022 Pengarahan mengenai website JDIH

3 Rabu,26 januari 2022 Menaikan jumlah viewer di website JDIH

4 Kamis,27 januari 2022 Melihat perubahan peraturan KPU Provinsi Bengkulu

5 Jum’at,28 januari 2022 Membuat Buku Agenda Surat Masuk

5] Senen,31 januari 2022 Pengenalan di Sub Bagian Umum & Logistik

7 Selasa,1 Februari 2022 Hari libur Imlek
Mengarsipkan surat perjanjian kerja KPU Kabupaten

8 Rabu,2 Februari 2022 Bengkulu Selatan dan menulis dibuku nama penerima surat
tersebut
Memberi cap surat perintah bayar(SPBY).dan dokumen

9 Kamis,3 Februari 2022 pengelolaan keuangan pada secretariat KPU Provinsi
Bengkulu

10 | Jum’at,4 Februari 2022 Mengarsipkan surat pajak

11 | Senen.7 Februari 2022 ‘Membuka situs JDIH

12 | Selasa,8 Februari 2022 Melihat perubahan peraturan yang akan di upload di website
JDIH
Membuat lampiran keputusan KPU Rl untuk penetapan

13 | Rabu,9 Februari 2022 daerah pemilihan dan alokasi kursi anggota DFRD Provinsi
Bengkulu

14 | Kamis,10 Februari 2022 Membaca dan melihat buku-buku di ruang pojok baca

15 | Jum’at,11 Februari 2022 Mengecek produk hukum yang masih berlaku di websit
PKPU

16 | Senin,14 Februari 2022 Peluncuran hari pemungutan suara pemilu serentak tahun
2024.

17 | Selasa,15 Februari 2022 Mengarsipakan SKP PNS.Eselon LLILIILIV Tahun 2021.

18 | Rabu,16 Februari 2022 Mengarsipkan surat spt lembur SDM.
Membuat lembar konfirmasi rapat pimpinan dalam langkah

19 | Kamis,17 Februari 2022 untuk persiapan pemilu dan pemilihan serentak.
Membuat laman Cover tentang sumpah/janji jabatan

20 | Jum’at,18 Februari 2022 administrasi dan jabatan fungsional pada Sekretariat
Jenderal KPU Sekretariat KPU Provinsi/KIP

21 | Senin,21 Februari 2022 Melihat Buletin KPU di ruang pojok baca

22 | Selasa,22 Februari 2022 Menaikan Jumlah viewer di website JDIH

23 | Rabu,23 Februari 2022 Melihat Perubahan Peraturan KPU Provinsi

24 | Kamis,24 Februari 2022 Membuat buku agenda Surat Masuk

25 | Jum'at25 Februari 2022 Penarikan PKL
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Tabel 2. Jumlah produk hukum KPU Provinsi Bengkulu yang telah diupload melalui JDIH

1. 1999 1 1 - 1

2. 2004 2 2 2 -

3. 2005 4 4 4

4. 2008 4 4 4

5. 2009 4 4 4

6. 2010 2 2 2

7. 2013 2 2 2

8. 2015 16 16 16

9. 2016 1 1 1

10. 2017 1 - 1 1

11. 2018 12 12 12

12. 2019 15 - 3 15

13. 2020 15 14 1 15

14. 2021 5 5 - 15
Jumlah 84 19 49 93 1

Bahwa jumlah produk hukum KPU Provinsi Bengkulu yang telah diupload melalui JDIH sebanyak
pada tahun 1999 jumlah keputusan yang disahkan sebanyak 1 sedangkan jumlah yang tidak berlaku
berjumlah 1 yang memiliki Abstrak sebanyak 0 dan tidak memiliki sebanyak 1,pada tahun 2004 KPU
Provinsi Bengkulu mengeluarkan keputusan sebanyak 2 yang berlaku dan tidak berlaku sebanyak 2
memiliki Abstrak 2 dan tidak 0,pada tahun 2005 jumlah yang di sahkan sebanyak 4 dan tidak berlaku
sebanyak 4 Abstrak yang berlaku sebanyak 4 sedangkan yang tidak berlaku berjumlah 0,pada tahun
2008 KPU Provinsi Bengkulu mengeluarkan keputusan sebanyak 4 dan yang tidak berlaku berjumlah 4
sedangkan Abstrak yang berlaku bejumlah 4,dan yang tidak berlaku berjumlah 0,pada tahun 2009 KPU
Provinsi Bengkulu mengeluarkan keputusan sebanyak 4,yang masih berlaku berjumlah 0,sedangkan
yang tidak berlaku berjumlah 4,dan jumlah abstrak yang ada sebanyak 4,sedangkan yang tidak ada
abstraknya berjumlah 0,pada tahun 2010 KPU Provinsi Bengkulu mengeluarkan keputusan sebanyak
2,yang masih berlaku berjumlah 0,sedangkan yang tidak berlaku berjumlah 2, abstrak yang ada
sebanyak 2 dan yang tidak ada abstraknya berjumlah 0,pada tahun 2013 KPU Provinsi Bengkulu
mengeluarkan keputusan sebanyak 2,yang masih berlaku berjumlah sebanyak 0,sedangkan yang tidak
berlaku berjumlah 2, abstrak yang ada sebanyak 2 dan yang tidak ada abstraknya berjumlah 0,pada
tahun 2015 KPU Provinsi Bengkulu mengeluarkan keputusan sebanyak 16,yang masih berlaku berjumlah
sebanyak 0,sedangkan yang tidak berlaku berjumlah 16, abstrak yang ada sebanyak 16 dan yang tidak
ada abstraknya berjumlah 0O,pada tahun 2016 KPU Provinsi Bengkulu mengeluarkan keputusan
sebanyak 1,yang masih berlaku berjumlah sebanyak 0,sedangkan yang tidak berlaku berjumlah 1,
abstrak yang ada sebanyak 1 dan yang tidak ada abstraknya berjumlah 0,pada tahun 2017 KPU Provinsi
Bengkulu mengeluarkan keputusan sebanyak 1,yang masih berlaku berjumlah 0,sedangkan yang tidak
berlaku berjumlah 1, abstrak yang ada sebanyak 1 dan yang tidak ada abstraknya berjumlah 0,pada
tahun 2018 KPU Provinsi Bengkulu mengeluarkan keputusan sebanyak 12,yang masih berlaku berjumlah
0,sedangkan yang tidak berlaku berjumlah 12, abstrak yang ada sebanyak 12 dan yang tidak ada
abstraknya berjumlah 0,pada tahun 2019 KPU Provinsi Bengkulu mengeluarkan keputusan sebanyak
15,yang masih berlaku berjumlah 0,sedangkan yang tidak berlaku berjumlah 3, abstrak yang ada
sebanyak 15 dan jumlah yang tidak ada abstraknya berjumlah 0, pada tahun 2020 KPU Provinsi
Bengkulu mengeluarkan keputusan sebanyak 15,yang masih berlaku berjumlah sebanyak 14,sedangkan
yang tidak berlaku berjumlah 1, abstrak yang ada sebanyak 1 dan yang tidak ada abstraknya berjumlah
0, pada tahun 2021 KPU Provinsi Bengkulu mengeluarkan keputusan sebanyak 5,yang masih berlaku
berjumlah 5,sedangkan yang tidak berlaku berjumlah 0, abstrak yang ada sebanyak 15 dan yang tidak
ada abstraknya berjumlah 0,jadi keseluruhan jumlah keputusan yang di keluarkan oleh KPU Provinsi
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Bengkulu pada tahun 1999 sampai tahun 2021 berjumlah 84,jumlah yang masih berlaku 19 jumlah dan
yang tidak berlaku 49, Abstrak yang ada 93 dan Abstrak yang tidak ada sebanyak 1.
Koleksi dokumen hukum

Pengelolaan dokumen hukum yang dilakukan oleh KPU Provinsi Bengkulu dari Maret 2019 sampai
dengan Desember 2021 sebagai berikut :

Tahel 3. Penelolaan dokumen hukum yang dilakukan oleh KPU Provinsi Ben

“Janis Dekumen

1. | A. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi Bengkulu Tahun 2021 5
B. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi Bengkulu Tahun 2020 15
C. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi Bengkulu Tahun 2019 15
D. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi Bengkulu Tahun 2018 12
E. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi Bengkulu Tahun 2017 1 1
F. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi Bengkulu Tahun 2016 1 1
G. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi Bengkulu Tahun 2015 18 16
H. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi Benghkulu Tahun 2013 2 2
I Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi Benghkulu Tahun 2010 2 2
J.  Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi Bengkulu alhun 2009 4 4
K. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi Bengkulu Tahun 2008 4 4
L. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi Bengkulu Tahun 2005 4 &
M. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Provinsi Bengkulu Tahun 2004 2 2
N. Keputusan Gubernur yang mengukuhkan penetapan Panitia Pemilihan 1 1

Daerah | (PPD 1) Tahun 1999

O. Putusan Mahkamah Konstitusi (MK) Republik Indonesia 4 4
P. Putusan Bawaslu Provinsi Bengkulu 4 4
Q. Putusan Dewan Kehormatan Penyelenggara Pemilu (DKPP) 2 2

Jumlah o4 94

Untuk penguplolaan dokumen hukum yang dilakukan oleh KPU Kabupaten/Kota Se-Provinsi
Bengkulu dari Maret 2020 sampai dengan Desember 2021 sebagai berikut :

Tabel 4. Penguplolaan Dokumen Hukum Yang Dilakukan Oleh KPU Se-Provinsi Bengkulu

Jenis Dokumen Fislk/Hardcopy  \Web/sottcopy!

1. | Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Bengkulu Selatan tahun 64 B84
2018 s.d 2021 Putusan Pengadilan Tata Usaha Negara 1 1
Putusan Mahkamah Konstitusi 2 2
Putusan Bawaslu Kabupaten Bengkulu Selatan 1 1

2. Keputusan Komisi Pemilihan Umurm Kabupaten Rejang Lebeng tahun 39 39
2018 s.d 2021 (6]
Putusan Bawaslu Kabupaten Rejang Lebong 1 1

3. | Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Bengkulu Utara tahun 102 102
2018 s.d 2021

4. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Kaur tahun 2018 s.d
2051 42 42

5. | Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Seluma tahun 2019 s.d 28 28
2021
Putusan Pengadilan Tata Usaha Negara 1 1

6. | Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Mukomuko tahun 2016 78 78
s.d 2021
Putusan Bawaslu Kabupaten Mukomuko 4 4

7. | Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Lebong tahun 2018 s.d
2021

8. Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kabupaten Kepahiang 111 111
Putusan Dewan Kehoratan Penyelenggara Pemilu 1 1
Putusan Bawaslu Kabupaten Kepahiang 1 1
Putusan Pengadilan Tata Usaha ara 2 2

9. | Keputusan Komisi Pemilihan Umurn Kabupaten Bengkulu Tengah tahun 127 127
2015 s.d 2021
Putusan Pengadilan Tata Usaha Negara 2 2

10. | Keputusan Komisi Pemilihan Umum Kota Bengkulu tahun 2017 s.d 2021 48 48
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KESIMPULAN DAN SARAN

Kesimpulan

1. Dengan adanya Praktik Kerja Lapangan (PKL) ini bisa mengetahui kondisi kerja secara langsung di
KPU Provinsi Bengkulu dari sistem yang berjalan hingga proses dalam melakukan penyelenggaraan
pemilu.

2. Sistem yang digunakan pada Sub,bagian Hukum,teknis dan humpas sudah terprogram, yaitu dengan
adanya aplikasi Situng, Sidalih, dan Info pemilu yang didapat dari pusat untuk mengelola hal yang
berkaitan dengan pemilu.

3. Sedangkan situs JDIH sangat dibutuhkan dalam rangka memenuhi kebutuhan informasi publik terkait
penyediaan produk hukum pada level Kabupaten/Kota,situs JDIH mempermudah mengupload seluruh
jenis produk hukum serta mengefektifkan akun medsos JDIH.

Saran

1. Lebih meningkatkan kinerja agar masyarakat lebih mudah mendapatkan informasi mengenai pemilu
mempermudah lansia dan mempermudah bagi masyarakat yang butah akan Teknologi.

2. Meningkatkan informasi kepada masyarakat tentang situs-situs mengenai pemilihan agar masyarakat
tidak menjadi golput

3. Dalam mengecek nama pemilih yang terdaftar atau tidak terdaftar di website Info Pemilu, dalam
memasukkan nama sebaiknya hanya menggunakan huruf @Bpan saja dari nama pemilih tersebut,
karena ffBha pemilih yang ada di KK atau KTP seringkali tidak sesuai dengan nama yang ada di
website Laporan Praktik Kerja Lapangan Kantor Komisi Pemilihan Umum (KPU) provinsi Bengkulu
Info Pemilu yang mungkin membuat pemilih tersebut tidak terdaftar di TPS tempat asal.

UCAPAN TERIMA KASIH

Terlaksananya kegiatan Pengabdian masyarakat ini, tidak terlepas dari bantuan dan kerja sama
banyak pihak, ucapan terima kasih kepada pihak-pihak yang telah mendukung kegiatan pengabdian
kepada masyarakat ini disampaikan kepada:

Universitas Muhammadiyah Bengkulu khususnya Fakultas Teknik

Bapak Irwan Saputra,S.Ag.,M.M Selaku Ketua KPU Provinsi Bengkulu.

Bapak Oktan Huzaeiry,S.H.,M.H Selaku Kepala Bagian Hukum,Teknis dan Hupmas.

Seluruh anggota karyawan dan Staf KPU provinsi bengkulu Serta teman-teman PKL UMB 2022 Yang
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